OA调停课流程
1、登录OA系统，进入办事大厅，选择请示管理->调停课申请；
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[bookmark: _GoBack]2、打开调停课表单，按要求填写红框区域内的内容，点击灰色头像选择审批人员，上传请假审批单截图作为附件（部分浏览器原因出现选择不了的情况，建议360浏览器或者IE浏览器，如还无法选择，可尝试切换浏览器模式）；
注意：调课周次”按校历填写；“调课节次”格式示例：星期一第1,2节；
[image: ]
3、当调课节数较多的时候，可自由新增调课记录；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\472494177\QQ\WinTemp\RichOle\$9]BP]0`X~SX[HD77{(I8}0.png]
4、单击调停课审批人员，在右边相应审批人前面方框勾选，请勿勾选调停课审批人员群组；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\472494177\QQ\WinTemp\RichOle\X%S%`KTM$IU6@FX]6PR]`DI.png]
5、填写完成后，单击提交即可；
[image: ]
6、提交以后，可在办事大厅->办事进度查询中查询流程当前进度。
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